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CONVITE

AJUSTE DIRETO REGIME GERAL — Aquisi¢ao de Servigos - Aquisicio de Servicos Microsoft
365 (fornecimentos faseados) — ADNS_071/2022

A entidade publica adjudicante é o Municipio de Estarreja, sito na Praca Francisco Barbosa,
3864-001 ESTARREJA com o NIPC 501 190 082, com o numero de telefone e telefax 234 840
600 e com o endereco eletronico geral@cm-estarreja.pt ou aprovisionamento@cm-estarreja.pt
convida, V.Ex?3, a apresentar proposta no ambito do ajuste direto adotado para a contratacdo de
servigos, nas seguintes condigoes:

1. Objeto da consulta

1.1.1 A presente consulta tem por objeto principal a Aquisicao de Servicos Microsoft 365
(fornecimentos faseados), nos termos do Codigo dos Contratos Publicos (doravante designado
abreviadamente por CCP), aprovado em Anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na
sua atual redacdo [Lei n.° 30/2021, de 21 de maio] e, em conformidade com 0 CADERNO DE
ENCARGOS, que se anexa e que aqui se da como integralmente reproduzido.

1.1.2  As especificacoes técnicas, objeto do presente contrato acresce, para além do previsto na
Parte I — Clausulas Gerais, as que constam da Parte II — Clausulas Técnicas, do respetivo
Caderno de Encargos (doravante designado CE).

1.1.3 O fornecimento de servicos cumprird com as especificagdoes técnicas e requisitos
constantes da Parte II — Clausulas Técnicas, do presente Caderno de Encargos (doravante
designado CE).

1.1.4  As quantidades indicadas na Lista de Precos Unitérios (segundo modelo disponibilizado
em ficheiro Excel em Anexo IL.1 ao respetivo Convite) sdo meramente indicativas, nao
vinculando a entidade adjudicante a sua efetiva aquisicao.

1.1.5 As quantidades sdao previsionais, sendo utilizadas consoante as necessidades e
pedidos do Municipio de Estarreja (fornecimentos faseados).

1.1.6  Atento ao disposto nos nameros anteriores, o fornecedor obriga-se a execucao do
fornecimento dos servigos, objeto do presente procedimento, de acordo com os termos previstos
neste CE e na proposta adjudicada.

1.1.7 A presente aquisicdo de servicos, objeto do presente Procedimento, tem a referéncia
de CPV (Classificacdo Estatistica de Produtos por Atividade):

»  Vocabulério principal__ 72268000-1 - Servicos de fornecimento de software;
2. Orgio que tomou a decisdo de contratar

A decisao de contratar foi tomada por despacho da Vereadora do Pelouro da Modernizagao
Administrativa e Qualidade, Ana Paula Cruz Almeida, Dr., datado de vinte e sete de dezembro
do corrente ano, exarado na Informacdo de Inicio de Procedimento n.° 133|IIP|2022, dessa
mesma data, e, no uso das suas competéncias delegadas por despacho do senhor Presidente de
Camara n.° 238|GAP|2021, de 20 de outubro, conjugado com o constante no artigo 109.° do
CCP e, em consonancia com o determinado na alinea a) do n° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n°
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197/99, de 8 de junho, aplicavel por forca do constante na alinea f) do n° 1 do artigo 14° do
Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de janeiro e do disposto no artigo 36.° do CCP.

3. Fundamento da escolha do Ajuste Direto — regime geral

A escolha do procedimento de ajuste direto com consulta a uma tinica entidade para a formacao
do presente contrato publico, baseia-se estritamente em critério de valor, nomeadamente em
funcio do valor base estimado, o qual é de 17.993,40 € (dezassete mil novecentos e noventa e
trés euros e quarenta céntimos). Pelo estipulado na alinea d) do n°1 do artigo 20° do CCP o
ajuste direto com consulta ao mercado permite a celebracao de contratos de aquisicao de bens e
servicos de valor inferior a 20.000,00€.

4. Preco Base

4.1 Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacgbes constantes do presente CE, a entidade adjudicante dispOe-se a pagar ao fornecedor de
bens os precos unitarios constantes da proposta adjudicada, acrescido de IVA, a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

4.2 O somatoério dos precos unitarios multiplicados pelas quantidades efetivas decorrentes da
execucao do contrato nao pode, em qualquer caso, ser superior a € 17.993,40 (dezassete
mil novecentos e noventa e trés euros e quarenta céntimos) acrescido de IVA, a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.

4.3 O adjudicatario fica obrigado a garantir e manter as suas condigbes propostas,
nomeadamente, os precos, prazos de entrega, condicées de pagamento e demais condicGes
apresentadas para a prestacao de servigos, objeto do concurso, até final do contrato.

4.4 Todos os precos deverao ser expressos em euros, em algarismos e ndo incluirdao o IVA,
devendo o concorrente indicar a respetiva taxa legal aplicivel deste imposto. Quando os precos
sejam indicados também por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem sobre os
indicados em algarismo.

4.5 Os precos propostos nao devem incluir o IVA, devendo a proposta mencionar que aos
precos indicados acresce esse imposto, mencionando-se o respetivo montante e a taxa legal
aplicavel, sendo que, no caso da falta desta mencao, se entende que os precos apresentados nao
incluem o IVA.

4.6 Sempre que nas propostas sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia
entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou nao, mais
decompostos.

4.7 Os precos totais apresentados terdo um maximo de 2 (duas) casas decimais e os precos
unitarios terao um méximo de 3 (trés) casas decimais.
5. Prazo de vigéncia

5.1. A prestacao de servicos, objeto do presente procedimento, tera inicio ap6s adjudicacao ou
da celebracao do contrato escrito, sempre que a ele houver lugar.

5.2. O contrato mantém-se em vigor até a entrega dos bens ao contraente ptblico, que devera
ocorrer durante o periodo de 12 (doze) meses, em conformidade com os respetivos termos e
condicOes constantes no presente caderno de encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das
obrigagoes acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.
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5.3. Caso, no final da duracao do contrato, se verifique que a execucdo do mesmo ficou aquém
do previsto, podera o prazo ser prorrogado, por acordo entre as partes, sem que daqui possa
decorrer qualquer aumento do preco contratual maximo.

5.4. Sem prejuizo das normas legais imperativas, relativas ao reequilibrio financeiro, findo os
prazos referidos nos ntimeros anteriores e, caso nao tenha sido atingido o preco contratual, o
contrato extingue-se sem que assista ao fornecedor o direito a receber qualquer indemnizacao
pelo valor dos bens nio fornecidos.

5.5. A suspensdo e/ou a alteracdo/adiamento do fornecimento dos bens, podera ter lugar nos
termos da legislacdo em vigor, motivada por quaisquer restricao e/ou impedimento legal ou de
saude publica, que estiver em vigor a data da pratica dos atos de cancelamento ou de
alteracao/adiamento

5.6. A entidade adjudicatiria obriga-se a concluir a execucdo do pretendido, conforme
metodologia, especificacoes técnicas e condigbes previstas no Parte II — Especificidades
Técnicas, deste Caderno de Encargos e de acordo com o programa de trabalhos apresentado em
proposta adjudicada.

5.7. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei e no
presente caderno de encargos, o contrato pode ser resolvido, a titulo sancionatério, no caso do
segundo outorgante violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigaces que lhe
incumbem.

5.8. O direito de resolugio referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada
ao segundo outorgante, através de carta registada, com pelo menos 60 (sessenta) dias de
antecedéncia, em conformidade com os respetivos termos e condicbes constantes do presente
caderno de encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam
perdurar para além da cessacao do contrato.

6. Local da prestacao de servicos

6.1. Os servicos, objeto do presente procedimento, serdo prestados no Sector de
Informaética e Telecomunicacdes, sito no Edificio dos Pagos do Concelho — Praca Francisco
Barbosa, nesta cidade.

7.  Consulta e Fornecimento das Pecas Procedimentais

7.1 O processo do procedimento é, atento o disposto nos arts. 38.9; 40.°, n.%s 1, al. b), e 2;
42.° e 115.° do CCP, constituido pelo convite a apresentagdo de propostas e pelo caderno de
encargos, bem como pela demais documentacgao que dele faca parte integrante.

7.2 As pecas do procedimento, adiante designadas por pecas, sdo disponibilizadas, de forma
direta e gratuita, através da plataforma eletréonica de compras puablicas, acinGov, no endereco:
http://www.acingov.pt/.

7.3 A (PECP) acinGov, estid acessivel no sitio eletrénico: http://www.acingov.pt
disponibilizada pela empresa ACIN iCloud Solutions, Lda.

7.4 O acesso a referida plataforma eletronica é gratuito e permite efetuar a consulta, o
download das pecas do procedimento bem como apresentar a proposta.

7.5 O acesso as pecas procedimentais, através da plataforma referida no ntimero anterior,
implica a prévia adesdo do interessado a mesma, que devera ser realizada através do Servico de
Apoio ao Cliente da empresa ACIN, através do telefone n° 707 451 451, entidade que gere o
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dominio http://www.acingov.pt/ e que é totalmente responsavel pela disponibilizacdo dos
elementos necessarios e auxilio na credenciagio dos interessados.

7.6  Para concluir o registo devera seguir os passos do formuléario, e no final enviar a
documentagido solicitada para a ACIN. Verifique mais informacoes detalhadas sobre os
Fornecedores em http://www.acingov.pt/, ou contacte o Servico de Gestao de Clientes da
empresa ACIN através do nimero 707 451 451.

7.7 Sem prejuizo do referido no niimero anterior o processo do concurso encontra-se patente
na Divisdo Econdémica e Financeira — Subunidade de Aprovisionamento e Contratacao Publica
do Municipio de Estarreja, no Edificio dos Pacos do Concelho, Praga Francisco Barbosa 3864-
001 Estarreja, telefone 234 840 600 e fax 234 840 611, onde pode ser consultado, entre as 9
horas e as 17 horas, até ao termo do prazo fixado para apresentacdo das propostas.

7.8 Todas as comunicagOes e notificacdes entre a entidade adjudicante, o 6rgao que tomou a
decisdo de contratar e os interessados, na fase de formacao do contrato, serdo efetuadas, através
de correio eletronico, nos termos do disposto nos arts. 467.° a 469.° do Codigo dos Contratos
Publicos.

8. Prazo de Entrega da Proposta Eletronica

8.1 A data limite de entrega das propostas é até as 23h:59m do 5° dia, a contar da data de
notificacao do convite (data e hora mencionadas na referida plataforma), em que a contagem
dos 5 (cinco) dias serdo seguidos incluindo sdbados, domingos e feriados. De ressalvar que,
sendo o términus do prazo de apresentacdo de propostas coincidente com os dias nao uteis
(sdbados, domingos e feriados), o mesmo passara para o dia ttil seguinte.

8.2 A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada de
forma eletrbnica, através da plataforma eletréonica de compras puablicas, acinGov, no endereco:
http://www.acingov.pt/.

8.3  Os concorrentes deverdo assinar eletronicamente todos os documentos que associarem a
proposta, mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada, nos termos
do art.? 54.° da Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto, sob pena de exclusao da proposta.

8.4 Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcao e
poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter & plataforma eletréonica um
documento eletronico oficial indicando o poder de representacao e a assinatura do assinante

8.5 Os concorrentes deverdo prever o tempo necessario para a insercdo das propostas e
documentos, bem como para a sua assinatura eletrénica, em funcao do tipo de internet de que
dispoem, uma vez que todo esse processo s6 sera permitido até a hora fixada no ponto 7.1. do
presente Convite.

9. Duvidas e esclarecimentos

9.1 As reclamacgdes e pedidos de esclarecimento de quaisquer davidas surgidas na
interpretacdo dos elementos que compdem as pecas do procedimento devem ser apresentados,
por escrito, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

9.2 Sempre que o prazo para apresentacdo das propostas for inferior a 9 (nove) dias, os
esclarecimentos podem ser prestados até ao dia anterior ao termo desse prazo.

9.3 Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas de
procedimento devem ser solicitados por escrito, através da plataforma eletronica de contrata¢io
publica: http://www.acingov.pt/.

p s
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9.4 Os esclarecimentos a que se refere o nimero anterior serdo prestados por escrito, pela
plataforma eletronica, nos termos estipulados no artigo 50.° do Cédigo dos Contratos Publicos,
republicado pelo Anexo III ao Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto.

9.5 O 6rgao competente que tomou a decis@o de contratar pode proceder a retificacio de erros
e omissoes das pecas de procedimento nos termos e prazos previstos nos niimeros anteriores.

9.6  Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a
que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

10. Documentos que instruem a proposta

10.1 O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicara as
condicbes em que se dispoe a fazé-lo.

10.2 Preco total e lista de precos unitarios, conforme mapa com a designacao Anexo II;

10.3 A proposta deverd ser elaborada de acordo com o Anexo II e acompanhada,
obrigatoriamente, pelos seguintes elementos:

a) Declaragio emitida conforme modelo constante do Anexo I ao CCP, republicado pelo
Anexo IIT ao Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto e que se encontra em Anexo
I a este Convite — declaragdo de “aceitacao de contetido de Caderno de Encargos” a
qual devera ser acompanhada da Certiddao de Registo Comercial ou Certidao
Permanente ou ainda autorizacdo, para a devida consulta on-line;

b) Proposta propriamente dita da entidade concorrente, da qual constem os aspetos da
sua execucao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos e contenha os
atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar,
devendo essa proposta utilizar a minuta exemplificativa constante do Anexo II ao
presente convite;

c¢) Lista de Precos unitirios segundo modelo disponibilizado em ficheiro excel
em Anexo II.1 ao presente Convite;

d) Outros elementos que considerem relevantes.

10.4 A proposta de preco sera elaborada em conformidade com o “Modelo de Proposta” (Anexo
IT do Convite), redigida em lingua portuguesa ou, ndo o sendo acompanhada de traducio
devidamente legalizada.

10.5 Na proposta o candidato deve especificar os aspetos que considere relevantes para a

apreciacao da mesma.

10.6 A proposta nao deve conter expressoes restritivas, resolutivas ou excecionais, tais como
» o« » [13

“precos sujeitos a alteracoes”, “entrega imediata salvo venda”, “a confirmar no ato da aquisicao”,
etc., o que implicara a sua nao-aceitacao.

10.7 A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes
para o obrigar.

10.8 Todos os documentos carregados na plataforma eletronica deverdo ser assinados
eletronicamente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

10.9 Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a
sua funcdo e poder de assinatura, devera a entidade interessada submeter a plataforma um
documento eletrénico oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante.
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10.10 Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, ou, nao o sendo, deverdo ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e
em relacdo a qual o concorrente declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os
respetivos originais.

10.11 Qualquer classificacdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente

requerida pelos interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP.

11. Prazo da obrigacio de manutencao de proposta

Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas durante um periodo de 66
(sessenta e seis) dias, contados da data do termo fixado para apresentacao das propostas.

12. Negociaciao
As propostas apresentadas, nao serao objeto de negociagao.

13. Propostas variantes

13.1 Nao é admitida em caso algum a apresentacdo de propostas variantes.

13.2 Entende-se como propostas variantes as propostas que, relativamente a um ou mais
aspetos da execuc¢ao do contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condicoes
contratuais alternativas nos termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos ou das
condicoes fixadas noutros documentos que servem de base ao procedimento.

13.3 Cada concorrente s6 pode apresentar uma tnica proposta.
13.4 Naio é admitida a apresentacio de propostas de subcontratacdo parcial do fornecimento

que sao objeto do presente Procedimento.

14. Analise e exclusdo da proposta

14.1 Sao excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes nos artigos
70.° e 146.° do CCP.

14.2 Apbs a sua andlise é elaborado o Projeto de Decisao de Adjudicagdo da mesma e

consequente projeto de decisdo de adjudicacio (artigo 125.° do CCP).

15. Esclarecimentos sobre as propostas

15.1 O o6rgio competente para a decisdo de contratar pode pedir, ao concorrente qualquer
esclarecimento sobre a proposta apresentada que considere necessarios para efeito de analise e
da avaliacdo da mesma, nos termos previstos no artigo 125.° do CCP.

15.2 Os esclarecimentos prestados pelo respetivo concorrente fazem parte integrante das
mesmas, desde que:

a) Nao contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem,
b) Nao alterem ou completem os respetivos atributos;

¢) Nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusao nos termos do disposto
no artigo 70° do CCP.
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15.3 Nos termos do disposto no n° 2 do artigo 125.° do CCP, nao havera lugar as fases de
negociacao e de audiéncia prévia, nem a elaboracgio dos relatérios preliminar e final, podendo, o
concorrente ser convidado a melhorar a sua proposta.

16. Notificacao de Adjudicacio/Documentos de Habilitacio

16.1 O 6rgido competente para a decisao de contratar notifica a decisdo de adjudicagéo,
notificando ainda ao adjudicatario para apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, os
seguintes documentos de habilitagio:

a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo II ao CCP e se encontra em
Anexo III a este Programa do Procedimento — declaracdo de “nao impedimento”;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacoes previstas nas alineas
b), d), e) e h) do artigo 55.° do CCP, especificamente:

b.a) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebragio de
contratos publicos, da sociedade e de todos os titulares dos orgios
sociais da administracao, direcio ou geréncia que se encontrem
em efetividade de funcées; a qual deverd ser acompanhada da Certidao
de Registo Comercial ou Certidao Permanente para a devida consulta.

b.b)Certidoes emitidas pela Seguranca Social e pela Administracdo Publica,
relativamente a situacao regularizada perante a Seguranca Social e Estado ou
devidas autorizacoes para que o Municipio possa consultar on-line (n.° 3e 4
do Decreto-Lei n.° 114/2007, de 19 de abril).

c) Certiddo do registo comercial atualizada ou codigo de certiddo do registo
comercial atualizada, ou c6digo de acesso a “Certiddo Permanente” da sociedade, a
qual corresponde a disponibilizacdo em suporte eletronico (artigo 14.°, da Portaria n.°
1416/2006, de 19 de dezembro), no caso de o concorrente ser uma pessoa coletiva.

d) Documento comprovativo de inscricio no Registo Central do Beneficiario
Efetivo.

16.2 A ndo apresentacao dos documentos de habilitacao no prazo fixado no niimero anterior,
por causa imputavel ao adjudicatirio, ou nao redigidos em lingua portuguesa ou falta de
traducao devidamente legalizada, podera ser prorrogado por uma tnica vez, por solicitacao do
adjudicatario formulado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, por um tnico periodo
nao superior a 5 (cinco) dias.

16.3 Nos termos definidos na alinea j) do n° 1 do art.® 115.° do CCP, caso seja detetada alguma
irregularidade nos documentos de habilitacdo apresentados pelo adjudicatario, o mesmo devera,
no prazo de 2 (dois) dias tteis, contados a partir da notificagdo, suprir as irregularidades
detetadas.

16.4  Os documentos de habilitacdo serao apresentados pelo adjudicatario, diretamente na
plataforma eletronica utilizada pela entidade adjudicante, com o seguinte endereco:
http://www.acingov.pt/ .

17. Causas de nao adjudicacao

17.1  Nao ha lugar a adjudicacio, extinguindo-se o procedimento, quando:

a) Nenhum candidato se haja apresentado ou nenhum concorrente haja apresentado
proposta;

| — | P4gina 8 de 10
N CONVITE


http://www.acingov.pt/

_
Aquisicao de Servicos Microsoft 365 B |
(fornecimentos faseados) - Aquisicdo de B |

Servigos ESTARREJA

b) Todas as candidaturas ou todas as propostas tenham sido excluidas;

¢) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das
pecas do procedimento;

d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar o
justifiquem,;

e) Nos casos a que se refere o n°® 5 do artigo 47°, a entidade adjudicante considere,
fundamentadamente, que todos os pregos apresentados sdo inaceitaveis;

17.2 Caso se verifique a ndo adjudicacdo, os concorrentes sao notificados da correspondente
decisdo, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos fundamentos.

17.3 Nos termos da alinea d) do n°® 1 do artigo 79° do Cbdigo dos Contratos Publicos, a
Autarquia reserva-se ao direito de ndo contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos,
nos termos constantes na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, republicada pela Lei n°22/2015, de
17 de 17 marcgo, complementado pelo Decreto-Lei n° 127/2012, de 21 de junho, republicado pelo
Decreto-Lei n°99/2015, de 2 junho.

18. Caucao

Nao sera exigida prestacdo de caucdo, podendo, contudo, a entidade adjudicante proceder a
retencao de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar (n° 3, do artigo 88.° do CCP). No
entanto, caso o concorrente requeira, é-lhe concedida a faculdade de apresentar uma caug¢ao no
valor total de 10% do valor da adjudicacdo, a prestar de acordo com normas a fornecer por esta
Camara Municipal, decorrendo por sua conta as despesas a ela inerentes.

19. Contrato (se aplicavel)

19.1 Aceitacdo da minuta do contrato

19.1.1  Apo6s a aprovacdo da minuta do contrato a celebrar, o 6rgao competente para decisao
de contratar, notifica o adjudicatario, assinalando expressamente os ajustamentos propostos nos
termos do artigo 99° do CCP.

19.1.2 A minuta do contrato a celebrar devera ser notificada ao adjudicatario em simultaneo
com a decisao de adjudicacao.

19.1.3 A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando nao haja reclamacao nos 5 (cinco) dias
subsequentes a respetiva notificacdo. A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos
propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando haja aceitacio expressa ou quando
nao haja reclamacao nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacdo, ou nos 2 (dois) dias
subsequentes no caso dos procedimentos de ajuste direto ou consulta prévia.

19.2 Ajustamentos ao contetido do contrato a celebrar

19.2.1 O o6rgdo com competéncia para a decisdo de contratar pode propor ajustamentos ao
contetdo do contrato a celebrar, desde que estes resultem de exigéncias de interesse publico e,
tratando-se de procedimento em que se tenha analisado e avaliado mais do que uma proposta,
seja objetivamente demonstravel que a respetiva ordenacdo ndo seria alterada se os
ajustamentos propostos tivessem sido refletidos em qualquer das propostas, sendo que os
referidos ajustamentos ndo podem implicar, em caso algumas as situagdes previstas no n° 2 do
artigo 99° do CCP.
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19.3 ReclamacGes contra a minuta

19.3.1 Serdo admissiveis reclamagbes contra a minuta quando dela constem obrigacdes nio
contidas na proposta ou nos documentos que servem de base ao concurso.

19.3.2 Em caso de reclamacdo, o 6rgdo competente que aprovou a minuta do contrato
comunicara ao adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias, o que houver decidido sobre a mesma,
equivalendo o siléncio a rejeicao da reclamacao.

19.4 Celebracio de contrato escrito

19.4.1 A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 dias a contar da aceitagcdo da
minuta ou da decisao da reclamacio, mas nunca antes de:

a) Apresentados todos os documentos de habilitacio exigidos;
b) Confirmados todos os compromissos referidos na alinea c¢) do n° 2 do artigo 77°.
19.4.2 A entidade adjudicante comunicara ao adjudicatario, o seguinte:

a) No caso de assinatura presencial do contrato, a data, hora e local em que ocorrera a
respetiva outorga, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

b) No caso de assinatura por meios eletrénicos, o prazo para a outorga e remessa do
contrato, nao podendo em caso algum esse prazo ser inferior a 3(trés) dias.

19.4.3 As despesas e os encargos inerentes a reducdo do contrato escrito, sdo da
responsabilidade do adjudicatario.

20. Disposicoes finais

A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente convite aplica-se o regime previsto
no CCP, aprovado em Anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, na sua atual redac¢ao
[Lei n.° 30/2021, de 21 de maio].

LISTA DE ANEXOS AO CONVITE

ANEXO I — Modelo Declaracgao de “aceitagao de contetido de Caderno de Encargos”, conforme
modelo constante do anexo I ao CCP

ANEXO II — Modelo de Proposta
ANEXO I1I.1 — Lista de Precos unitarios em ficheiro editavel de Excel para preenchimento

ANEXO III — Modelo Declaracao de “ndo impedimento” conforme modelo constante do anexo
II ao CCP

A VEREADORA DA AREA DA MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA E QUALIDADE

Assinado por: Ana Paula da Cruz Almeida
Num. de Identificacdo: 11495287
Data: 2022.12.27 15:14:02+00'00'

(O presente documento, contém assinaturas eletronicas qualificadas do cartdo de cidaddo, nos termos do artigo 7° do
Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 02 de agosto, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.© 88/2009, de 09 de abril.)
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AN EXO I- Declaracao de Aceitacao de Contetido do Caderno

de Encargos

[Declaracao a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57° ou a subalinea i) da alinea c)

do n° 3 do artigo 256-A, conforme aplicavel] — Anexo I do CCP

1.

...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de ! ...(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de ... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicaivel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada2 se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual

declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo 3 :

a)

b)

Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao

do referido contrato, ao disposto na legislacao portuguesa aplicavel.

Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situagoes

previstas no n.° 1 do artigo 55° do Coédigo dos Contratos Puablicos.

O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracoes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacido que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cbdigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancio

acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como

1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1enos n.os 2 e 3 do

artigo 57.°
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membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacido a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos de comprovativos
de que ndo se encontra nas situagoes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.°

do referido coédigo.

O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nio apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do ntimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacio que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoéria de privacao do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de contratos ptblicos, sem

prejuizo da participacgio a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura 4].

4 Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II - Proposta

PROPOSTA

[Modelo a que se refere o ponto 9.2 e 9.3 do Convite]

....(identificacao do representante legal do concorrente), na qualidade de...(qualidade em que
subscreve a declaracdo), da (identificacao da sociedade ou do agrupamento), depois de ter
tomado conhecimento do objeto do procedimento de Aquisicio de Bens / Prestacdo de
ServiCosi......covveverveerereenee e iig que se refere o Convite, obriga-se a executar o contrato a
celebrar, de harmonia com as condicoes e termos expressos no Caderno de Encargos, nas condigoes

técnicas propostas e legislacdo aplicavel, pelo prego total de , € (euros, por extenso e

por algarismos), que ndo inclui o Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA) para um prazo de
dias, conforme Lista de precos unitarios /Mapa de Quantidades apensa a esta proposta e

que dela faz parte integrante.
A quantia supra acrescera o IVA i taxa legal em vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial, e se submete em tudo o que respeitar a execugio do seu

contrato, ao que se achar prescrito na legislacdo portuguesa em vigor.

iii

(Assinatura)

i Eliminar o que néo interessa

ii Indicar o objeto do fornecimento/aquisi¢ao de servigos

iii Agsinatura do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do concorrente, tratando-se de pessoa
coletiva.
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ANEXO I1.1 - Proposta base e lista de precos unitarios (Atributo Preco)

POS. DESIGNAGAO UNID. [QUANT. P.U. Total S/ IVA TAXA IVCALOR
1 Exchange online Plano 1 - 1 ano unid. 205 0,000 € 0,00€| 0% 0,00 €
2 |Microsoft Defender for Office 365 (Plan1) - 1 ano und. 205 0,000 € 0,00€| 0% 0,00 €
3 |Microsoft 365 Business Standard - 1 ano unid. 22 0,000 € 0,00€| 0% 0,00 €
4 |Servigos de instalacdo/configuracio/migragao de todas as caixas de email do ME unid. 1 0,000 € 0,00€| 0% 0,00 €
Preco total da proposta = 0,00 €
NOTAS:

A adulteracdo deste ficheiro, podera constituir causa de exclusdo da proposta.

Precos unitarios - maximo 3 casas decimais.
Preencher campos do precgo unitario (P.U.) e da taxa de IVA (TAXA).

Aos valores apresentados acresce o valor do IVA a taxa legal em vigor.

[Assinatura eletrénica do(s) representante(s) legal(ais) da sociedade]
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AN EXO I1I - Declaracao de Nao Impedimentos

[Modelo de Declaragao a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81°] — Anexo II do CCP

1. ...(nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de ! ...(firma, ntimero de identificacio fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nameros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ...
(designacao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada 2 ndo se encontra em nenhuma das situacoes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do

Cbdigo dos Contratos Publicos.

2. O declarante junta em anexo [ou indica ...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados 3] os documentos comprovativos de que a sua representada 4 nao se encontra nas
situacOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos

Publicos.

3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo
456.°© do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagio da sancio
acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

... (local), (data), [assinatura 5 ].

t Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».
3 Acrescentar as informagoes necessarias a consulta, se for o caso.

4 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
5 Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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